
คู่มอืการใหบ้รกิาร

    สาํนักงานเขตพื�นที�การศกึษามธัยมศกึษาลําปาง ลําพนู

   ชื�องาน  การขอหนังสอืรบัรองเงินบาํนาญ          
และบาํเหน็จรายเดือน

    สาํหรบัผูร้บับาํนาญและผูร้บับาํเหน็จรายเดือน

  สาํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั�นพื�นฐาน



ชื่องาน : การขอหนังสือรับรองเงินบํานาญและบําเหน็จรายเดือน

ขั้นตอนที่ วิธีการขั้นตอนการใหบริการ รายละเอียดของงาน
ระยะเวลาการ

ดําเนินการ

ชองทางการ

ใหบริการ
คาธรรมเนียม หมายเหตุ

1 ผูรับบํานาญหรือผูรับบําเหน็จรายเดอืน แจงความประสงค, ยื่นแบบคํา

ขอ และกรอกขอมูลสวนตัวรวมถึงวัตถุประสงคในการขอหนังสือรับรอง

 ที่สวนราชการผูเบิกที่รับบํานาญ (สพม.ลปลพ)

2 นาที

2 เจาหนาที่รับแบบคําขอ, ตรวจสอบขอมูลในแบบคําขอ 2 นาที

3 เจาหนาที่จัดทําและพิมพหนังสือรับรองเงินบํานาญ/บําเหน็จรายเดือน 4 นาที

4 เสนอผูมีอํานาจลงนามในหนังสือรับรองเงินบํานาญ/บําเหน็จรายเดือน 2 นาที

5 สงมอบหนังสือรับรองใหผูรับบํานาญหรือผูรับบําเหน็จรายเดือน

กฏหมายที่เกี่ยวของ :

1 พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2494 และที่แกไขเพิ่มเติม 

2 พระราชบัญญัติกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ. 2539 และที่แกไขเพิ่มเติม 

กลุมงาน : กลุมบริหารงานการเงนิและสินทรัพย สํานักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน

วัตถุประสงค :  1. เพ่ือใหผูรับบํานาญ/ผูรับบําเหน็จรายเดือน รับทราบขอมูลท่ีชัดเจนสะดวกในการตดิตอขอหนังสือรับรอง

                   2. เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางมีระบบตามขั้นตอนที่กําหนด

กลุมบริหารงาน

การเงินและ

สินทรัพย

ไมมีคาธรรมเนียม

แจงความประสงค, ย่ืนแบบคําขอ,       

กรอกขอมูลสวนตัว และวัตถุประสงค      

ในการขอหนังสือรับรอง

รับแบบคําขอ, ตรวจสอบขอมูลในแบบคําขอ

จัดทําและพิมพหนังสอืรับรองเงินบํานาญ/

บําเหน็จรายเดอืน

เสนอผูมอํีานาจ

ลงนาม

สงมอบหนังสอืรับรองใหผูรบับํานาญ               

หรือผูรับบําเหน็จรายเดือน


