
คู่มือปฏิบัติงาน

ประชาสัมพันธ์
สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษา
มัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน
ประจําป�งบประมาณ 2567



สารบัญ 
 

ขั้นตอนการดําเนินงานประชาสัมพันธ 
   -  ข้ันตอนการดาํเนินงานประชาสัมพันธ        1 
  -  งานเผยแพรขอมูลขาวสารและผลงาน       11 
   -  ภาคผนวก                     
  -  คําสั่ง สพม.ลําปาง ลาํพูน ที่  64/2567 เรื่องแตงตั้งคณะกรรมการเครือขายประชาสมัพันธ 
       -  พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
      -  ระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรี พ.ศ. 2526 
      -  ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการประชาสัมพันธ พ.ศ. 2548 
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ขั้นตอนการดําเนินงานประชาสัมพันธ 
 

1.  งานสรางเครือขายประชาสัมพันธ 
2.  วัตถุประสงค 
 เพื่อบริหารการประชาสัมพันธ วิเคราะหขอมูล ผลิตและพัฒนาเทคโนโลยีการประชาสัมพันธ 
เผยแพรขอมูลขาวสารและเสริมสรางความเขาใจเก่ียวกับกิจการ ผลการดําเนินงานของสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษามัธยมศึกษา ลําปาง ลําพูน  และสถานศึกษาในสังกัด  ใหหนวยงาน บุคลากร ชุมชน และประชาชน
ทั่วไปไดรับทราบโดยทั่วกัน 
3.  ขอบเขตของงาน 
 ครอบคลุมถึงการผลิตและพัฒนาเทคโนโลยี สรางเครือขายการประชาสัมพันธท้ังภายในและ
ภายนอกองคกร การจัดทําขอมูลขาวสาร การเผยแพรขอมูลขาวสาร และการใหบริการขอมูลขาวสาร 
4.  คําจํากัดความ 
  "การบริหารงานประชาสัมพันธ"  หมายถึง  การวิเคราะหขอมูลขาวสาร โครงการนโยบาย                   
ความเคลื่อนไหวทางการศึกษา ทรัพยากร และกิจการอ่ืนที่ เ ก่ียวของ เพื่อนําไปสูองคความรู  และ                         
สื่อประชาสัมพันธ 
  "ขอมูลขาวสาร"  หมายถึง สิ่งที่สื่อความหมายใหรูเรื่องราว ขอเท็จจริง ขอมูล หรือ สิ่งใดๆ  ไม
วาการส่ือความหมายนั้นจะทําไดโดยสภาพของสิ่งน้ันเอง หรือโดยผานวิธีการใดๆ และไมวาจะไดจัดทําไวในรูป
ของเอกสาร แฟม รายงาน หนังสือ แผนฟง ภาพถาย ไฟลภาพ ไฟลเอกสาร การบันทึกภาพหรือเสียงการ
บันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร หรือวิธีอื่นใดที่ทําใหสิ่งที่บันทึกไวปรากฏได 
  "เครือขายประชาสัมพันธภายในองคกร"  หมายถึง  สถานศึกษา หรือกลุมเครือขาย
สถานศึกษาสังกัด สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา ลําปาง ลําพูน รวมถึงบุคคลที่เก่ียวของ 
  "เครือขายประชาสัมพันธภายนอกองคกร" หมายถึง หนวยงานองคกรภาครัฐ เอกชน และ
ทองถ่ิน องคกรชุมชน สถานประกอบการ สื่อมวลชน และบุคลากรที่เก่ียวของ 
  "ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา" หมายถึง ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษามัธยมศึกษา ลําปาง ลําพูน 
  "คณะทํางาน"  หมายถึง  บุคลากรผูไดรับการแตงตั้งหรือมอบหมายมใหปฏิบัติหนาที่เปนการ
เฉพาะในแตละภารกิจ 
  "การเผยแพรกิจการและผลงาน"  หมายถึง  การเผยแพรขอมูลขาวสารงานบริหาร                   
จัดการศึกษา และผลงานอ่ืน ๆ ของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด 
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5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  5.1  แตงตั้งคณะทํางานเพื่อศึกษาวิเคราะห ระเบียบ กฎหมาย หลักเกณฑที่เก่ียวของ กับการ
กําหนดเครือขายการประชาสัมพันธ 
  5.2  สํารวจขอมูลเครือขายการประชาสัมพันธทั้งเครือขายภายใน และภายนอกองคกร                
แลวจัดทําทะเบียนเครือขายประชาสัมพันธ และบุคลากรผูท่ีเก่ียวของกับการประชาสัมพันธ 
  5.3  จัดทําแนวปฏิบัติ และรูปแบบการติดตอประสานงานกับเครือขายประชาสัมพันธ 
  5.4  รวบรวมขอมูลขาวสารดวยระบบเทคโนโลยีและสารสนเทศ 
  5.5  นําเสนอหลักเกณฑ ขอกําหนด แนวปฏิบัติ รูปแบบการประสานงาน ใหผูอํานวยการ
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศกึษา ลําปาง ลําพูน พิจารณาใหความเห็นชอบ และอนุมัติ 
  5.6  วางแผน วิเคราะห และ บริหารจัดการขอมูลขาวสาร พัฒนาสื่อไอที พิจารณาเลือกสื่อ 
ประกาศเผยแพรขอมูลขาวสารเครือขายประชาสัมพันธ หลักเกณฑ ขอกําหนด แนวปฏิบัติ รูปแบบการติดตอ
ประสานงานใหบุคลากร ผูเก่ียวของ และเครือขายการประชาสัมพันธ นักประชาสัมพันธ และสถานศกึษาไดรับ
ทราบ และนําไปใชประโยชนในการติดตอและสงขาวประชาสัมพันธ 
  5.7  ติดตามขาวสาร ความเคลื่อนไหวการศึกษา รวมรวมขอมูลองคความรู  ผลิตสื่อ
ประชาสัมพันธดวยระบบเทคโนโลยีและสารสนเทศ 
  5.8  จัดบุคลากรผูรับผิดชอบการประสานงาน และเครือขายการประชาสัมพันธ 
  5.9  จัดกิจกรรมเสริมการประชาสัมพันธ โดยใหเครือขายมีสวนรวมในการประชาสัมพันธ 
  5.10  ตรวจสอบ ประเมินผล การประสานงาน เครือขายประชาสัมพันธ และนําผลมาวางแผน
พัฒนาปรับปรุงอยางตอเนื่อง 
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 6.  Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะทํางาน ศึกษา วิเคราะห 
ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ 

รวบรวมขอมลู/ประกาศเผยแพรขอมูลเครือขาย 
การประชาสัมพันธใหผูเกี่ยวของทราบ 

จัดบุคลากรผูรับผดิชอบการประสานงาน 
กับกลุมเครือขายการประชาสัมพนัธ 

สํารวจขอมลูเครือขายการประชาสัมพันธและจัดทําทะเบียน 

จัดตั้งเครือขาย e-Network/กลุมเครือขายประชาสัมพันธ 
วางแผนผลติสื่อ และตดิตามขาวสาร 

จัดทําหลักเกณฑและรูปแบบการติดตอประสานงาน 
กับเครือขายประชาสมัพันธ 

ตรวจสอบประเมินผลการประสานงาน
เครือขายและนํามาพัฒนาปรับปรงุ 

นําเสนอหลักเกณฑ 
รูปแบบการประสานงาน 

ให ผอ.สพม.ลําปาง ลําพูน 
พิจารณาอนมุัต ิ

ไมอนุมัต ิ
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7. แบบฟอรมที่ใช 
    - 
8.  เอกสาร/หลักฐานอางอิง 
  8.1  พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร พ.ศ. 2540 
  8.2  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการใหขาวและบริการขาวสารของทางราชการ                      
พ.ศ. 2529 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
  8.3  ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการประชาสัมพันธ และการใหขาวราชการ             
พ.ศ. 2525 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
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9.  แผนผังขั้นตอนการดําเนินงาน ประชาสัมพันธ สพม.ลําปาง ลําพูน     

ลําดับที ่ ขั้นตอนการดําเนินงาน รายละเอยีดงาน 
เวลา

ดําเนินการ 

มาตรฐานคณุภาพ
งาน 

ผูรับผดิชอบ หมายเหต ุ

1 
 
 
2 
 
 
 
3 
 
 
 
 
4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะทํางานศึกษาวิเคราะห ระเบียบ 
กฎหมาย หลักเกณฑท่ีเก่ียวของ 
 
 
สํารวจขอมลูเครอืขาย จัดทําทะเบียน
เครือขาย กําหนดหลักเกณฑรูปแบบการ
ประสานงานกับเครือขาย 
 
 
นําเสนอหลักเกณฑรูปแบบการ 

ประสานงานให ผูอาํนวยการสํานกังาน
เขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา ลาํปาง 
ลําพูน พิจารณาอนุมัติ 

กําหนดหนาท่ีความรับผิดชอบให
ผูรับผิดชอบการประสานงานกับกลุม
เครือขาย 

1 วัน 
 
 
 
1 เดือน 
 
 
 
 
 
1 วัน 
 
 
 

 - คณะทํางาน 
 
 
 
- วศินี วนรัตน 
 
 
 
 
 
-วศินี วนรัตน 
-ผอ.สพม.ลําปาง ลําพูน 
 
 
 
-วศินี วนรัตน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 คณะทํางาน ศึกษา วิเคราะห 
ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

จัดบุคลากรผูรับผิดชอบการประสานงาน 

สํารวจขอมูล/จัดทําทะเบียนเครือขาย/
หลักเกณฑ/รูปแบบการประสานงานกับ
เครือขาย 

พิจารณาอนุมัติ 
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ลําดับที ่ ขั้นตอนการดําเนินงาน รายละเอยีดงาน 
เวลา

ดําเนินการ 

มาตรฐานคณุภาพ
งาน 

ผูรับผดิชอบ หมายเหต ุ

 
 

5 
 
 
 
 
6 

 - อบรมเครือขายประชาสัมพันธ 
- จัดทําคูมือการเผยแพรขาวเครือขาย
ประชาสัมพันธ 
-สรางกลุมไลน PR spm เพ่ือสงขาว
เครือขายประชาสมัพันธ 
-แบบสอบถามความพึงพอใจผูใชบริการ 
(หนาเว็บไซตสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษามัธยมศึกษลําปาง ลาํพูน) 
 

 
 

มีเครือขาย
ประชาสัมพันธ
เผยแพรกิจกรรม ท่ีมี
ประสิทธิภาพ
หลากหลายชองทาง 

  

เอกสารอางอิง   
1. พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร พ.ศ. 2540   
2. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการใหขาวและบริการขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2529 และท่ีแกไขเพิ่มเติม   
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการประชาสัมพันธและการใหขาวสาร พ.ศ. 2525  และท่ีแกไขเพิ่มเติม 

คําอธิบายสัญลักษณผังขั้นตอน              จุดเริ่มตนหรือสิ้นสดุกระบวนงาน            กิจกรรมงานหรือการปฏิบัติ              การตัดสินใจ         จุดเชือ่มตอระหวางหนา (ถาไมจบภายใน1หนา) 

 
 

ตรวจสอบประเมินผล 
นํามาพัฒนาปรับปรุง 

กิจกรรมเสริม 
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ขั้นตอนการดําเนินงานประชาสัมพันธ 
 

1. งานเผยแพรขอมูลขาวสารและผลงาน 
2.  วัตถุประสงค 
  เพื่อเผยแพรขอมูลขาวสารและเสริมสราง ความเขาใจ เก่ียวกับกิจการและผลงานของสํานกังาน
เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา ลาํปาง ลาํพูน และสถานศกึษา ใหหนวยงาน บุคคล ชุมชน และสาธารณชน
ทั่วไปไดรับทราบโดยทั่วกัน 
3.  ขอบเขตของงาน 
  ครอบคลุมถึงการสรางเครือขายการประชาสัมพันธทั้งภายใน และภายนอกองคกร การจัดทํา
ขอมูลขาวสาร การเผยแพรขอมูลขาวสาร และการใหบริการขอมูลขาวสาร 
4.  คําจํากัดความ 
  "ขอมูลขาวสาร"  หมายถึง สิ่งที่สื่อความหมายใหรูเรื่องราว ขอเท็จจริง ขอมูล หรือ สิ่งใด ๆ  
ไมวาการสื่อความหมายนั้นจะทําไดโดยสภาพของสิ่งนั้นเอง หรือโดยผานวิธีการใดๆ และไมวาจะไดจัดทําไว 
ในรูปแบบของเอกสาร แฟม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถาย ไฟลภาพ ไฟลเอกสาร  
การบันทึกภาพ หรือเสียงการบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร หรือวิธีอ่ืนใดที่ทาํใหสิ่งที่บันทึกไวปรากฏได 
  "ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา" หมายถึง ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษามัธยมศึกษา ลําปาง ลําพูน 
  "คณะทํางาน" หมายถึง บุคลากรผูไดรับการแตงตั้งหรือมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่ เปน  
การเฉพาะในแตละกลุมภารกิจ 
  "การเผยแพรขอมูลขาวสารและผลงาน"  หมายถึง  การเผยแพรขอมูลขาวสารงานบริหารจัด
การศึกษา และผลงานอ่ืนๆ ของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา ลําปาง ลําพูน และสถานศึกษา 
ในสังกัด 
5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  5.1  การเผยแพรขอมูลขาวสาร 
   5.1.1  แตงตั้งคณะทํางานเพื่อศึกษาวิเคราะหระเบียบกฎหมาหลักเกณฑ แนวปฏิบัติ 
ที่เก่ียวของกับการเผยแพรขอมูลขาวสาร 
   5.1.2  จัดระบบ รูปแบบการติดตอประสานงานกับเครือขายฯ บุคคล หนวยงาน และ
สาธารณชน ดวยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และรูปแบบอื่น 
   5.1.3  จัดทําแผนการประชาสัมพันธขอมูลขาวสารและผลงานของสํานักงาน และ
สถานศึกษาใหครอบคลุมทุกกลุมเปาหมาย 
   5.1.4  ผลิตสื่อขอมูลขาวสาร บทความวารสาร สื่ออิเลคทรอนิกส และสื่อในรปูแบบอ่ืน ๆ 
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   5.1.5  วิเคราะหสรุปประเด็นขอมูลขาวสาร ผลงานท่ีผลิตเพื่อเผยแพรประชาสัมพันธ 
ทั้งเชิงรุก และเชิงรับ 
   5.1.6  เก็บรวบรวมขอมูลขาวสารและผลงาน ของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา 
ลําปาง ลําพูน ดวยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และภาพอื่นๆ 
   5.1.7  ดําเนินการประชาสัมพันธโดยผานสื่อตาง ๆ และเครือขายประชาสัมพันธ 
   5.1.8  ติดตามประเมินผลการประชาสัมพันธ เพื่อนําไปพัฒนา ปรับปรุงแกไขเปนระยะ ๆ 
  5.2  งานบริการขอมูลขาวสาร 
   5.2.1  จัดรวบรวมขอมูลขาวสารผลงาน ของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง 
ลําพูน และ สถานศกึษาดวยระบบอิเล็คทรอนิคส และรูปแบบอ่ืน 
   5.2.2  จัดระบบรูปแบบการใหบริการขอมูลขาวสาร ผลงานของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
มัธยมศึกษา ลําปาง ลําพูน และสถานศึกษาในรูปแบบของเอกสาร ขาวสาร สื่อ Web Page E-mail และ         
กระดานขาว 
   5.2.3  จัดตั้งศูนยบริการขอมูลขาวสาร หรือคลังขอมูลขาวสารในรูปแบบเอกสารและ         
ระบบอิเล็คทรอนิกส 
   5.2.4  จัดบุคลากรผูรับผิดชอบศูนยขอมูลขาวสารและการใหบรกิาร 
   5.2.5  ใหบริการขอมูลขาวสารในรูปแบบที่หลากหลาย ผานสื่อทุกแขนงและเครือขาย          
การประชาสัมพันธ ตอสาธารณชน 
   5.2.6  ตรวจสอบประเมินผลระบบการใหบริการ นําผลการประเมินไปใชในการพัฒนา
ปรับปรุงแกไขอยางตอเนื่องเปนระยะๆ 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

จัดรวบรวมขอมูล
ขาวสารการ

ประชาสัมพันธ 

ตรวจสอบประเมินผล 

เพื�อพฒันา 

ปรบัปรุงและแกไ้ข 

จัดระบบรูปแบบการใหบริการขอมูลขาวสาร 

จัดตั้งศูนยบริการขอมูลขาวสาร 

ใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสารในรูปแบบที�หลากหลาย 

มอบหมายบคุลากรในรบัผิดชอบการใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสาร 

นําเสนอระบบ/รูปแบบการใหบริการ 

และจัดตั้งศูนยบริการขอมลูขาวสาร 

ให ผอ.สพม.ลําปาง ลําพูน  พิจารณาอนุมัต ิ

ไมอ่นมุตั ิ
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7.  แบบฟอรมที่ใช 
  7.1  แบบฟอรมกระดาษขาว แผนเดยีว 
  7.2  โปรแกรมการเขียนขาว บนเว็บไซต สาํนักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษาลาํปา ลําพูน 
  7.3  คูมือการเขียนขาวเพื่อการเผยแพรประชาสัมพันธ 
8.  เอกสาร/หลักฐานอางอิง 
  8.1  พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
  8.2  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการใหขาวและบริการขาวสารของทางราชการพ.ศ.2529  
และที่แกไขเพ่ิมเติม 
  8.3  ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการประชาสัมพันธและการใหขาวราชการ พ.ศ. 2525  
และที่ไขเพิ่มเติม 
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ข้ันตอนสงขาวประชาสัมพันธ หนาเว็บไซต สพม. ลําปาง ลําพูน 

1.  เขาเว็บไซต สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน 

       http://www.sesalpglpn.go.th/ 

 

 

2. เลือกเมนู E-Service กดที ่UP Date ขาวโรงเรียน 
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3.  สมาชิกเครือขายประชาสัมพันธ โรงเรียน กรอกรหัสผาน  ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศกึษา 
    ลําปาง ลําพูน  ไดแจงใหทราบ ซ่ึงแตละโรงเรียน จะไดเพียง 1 รหัส  เพื่อสงขาวโรงเรียน 
    หนาเว็บไซต สํานักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน 

 
 

4.  เมื่อเขาระบบ  คลิ๊ก  "สรางใหม" จะปรากฎ หนาที่สงขาวประชาสัมพันธ 

    วิธีการกรอกดังน้ี 

    4.1.  ใหสมาชิก พิมพ หัวเรื่อง  เน้ือหาขาวสาร ใน world  เพื่องายตอการ copy  และตรวจสอบ 
             ความถูกตอง 

    4.2. เตรียมรูปภาพที่จะอัปโหลดข้ึนบนเว็บไซต รูปภาพจะตองมี สกลุ jpg. ช่ือภาษาอังกฤษ  
           หรือเลขอารบิค งดใชภาษาไทย หรือเลขไทย      
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4.3.  อัปโหลดรูปภาพ  โดยการเพิ่มสื่อ สามารถอัปโหลดไดทีละจํานวนมาก ๆ  
       (ควรวางรูปภาพไวทายเนื้อหาขาว) กด "อัปโหลดไฟล" เม่ือไดภาพที่ตองการ กด "ใสไฟลลงในเรื่อง" 
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5.  ตรวจสอบความเรียบรอย โดยกด "ดูกอน"  เม่ือถูกตอง  จึงกด "เผยแพร" และเลือกขาวสารโรงเรียน 

 
 

6. ขาวเครือขายประชาสัมพันธ โรงเรียน ในสังกัดสํานกังานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศกึษาลําปาง ลําพูน              
    จะปรากฏหนาเว็บไซต สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน  ดังปรากฏตามรูป 
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ข้ันตอนการเขียนขาว "ขาวแผนเดียว" 
1.  ดาวนโหลด แผนขาว ที่สพม.ลําปาง ลําพนู สรางไวให ใน โนต ไลนกลุม PR spm ลําปาง ลําพูน 

  
 
3.  พิมพเนื้อหาขาว เตรียมไว   
4.  ทําการบันทึก ในสกุล .jpg สงใหผูบรหิารภายในโรงเรยีนตรวจสอบ จากนัน้สงไปทีก่ลุมไลน  PR spm 
ลําปาง ลําพนู เพือ่ให สพม.ลําปาง ลําพูน ตรวจสอบ กอนนําข้ึนเว็บไซตโรงเรียน หรือ เผยแพรไปยัง
ชองทางตาง ๆ   
 

 

 



 
คําส่ังสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลาํพนู 

ที่  64/2567 
เรื่อง   แตงตั้งคณะกรรมการเครือขายประชาสัมพันธและเผยแพรขอมูลขาวสารการประชาสัมพันธ  

สังกัด สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลาํปาง ลาํพูน 
   
  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน มีภารกิจหลักในการบริหารจัดการศึกษา 
ใหกับนักเรียนท่ีอยูในเกณฑการศึกษา ใหไดรับการศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 
2540 และพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 ดังนั้น การประชาสัมพันธใหความรู ความเขาใจตอ 
สาธารณชน จึงนับวามีความสําคัญ โดยเฉพาะอยางยิ่งการสรางเครือขายประชาสัมพันธ และเผยแพรขอมูล 
ขาวสาร ประชาสัมพันธในระดับเขตพื้นท่ีและสถานศึกษาในสังกัด เพื่อใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติขอมูล 
ขาวสาร ของทางราชการ พ.ศ. 2540 อีกทั้ง เปนการสงเสริมใหเกิดความรวมมือซ่ึงกันและกันระหวางเขตพ้ืนที่ 
และสถานศึกษาสรางการประชาสัมพันธเปนไปอยางแพรหลายทําใหเกิดประโยชน และความเขมแข็งเกิดขึ้น 
ภายในองคกร 
   เพื่อใหการดําเนินการเปนไปดวยความราบรื่น สัมฤทธิผล และยั่งยืน อาศัยอํานาจตามมาตรา 34 
และมาตรา 37 แหงระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และที่แกไขเพิ่มเติม จึงแตงต้ัง 
คณะกรรมการเครือขายประชาสัมพันธ และเผยแพรขอมูลขาวสารการประชาสัมพันธ ดังตอไปนี้ 
 
1. คณะกรรมการอํานวยการ  
 มีหนาที่ ใหคําปรึกษา แนะนํา สงเสริม สนับสนุน ตลอดจนแกไขปญหาอุปสรรคตาง ๆ เพื่อใหการ
ดําเนินงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผล ประกอบดวย 

1. นางนภาพร พงษขัน ผอ.สพม.ลําปาง ลําพูน ประธานกรรมการ 
2. นายจิรัฐพงศ สุมนะ รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน รองประธานกรรมการ 
3. นางสาววิไลวรรณ ยะสินธ รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน รองประธานกรรมการ 
4. นายสัมฤทธ์ิ กอไธสง รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน รองประธานกรรมการ 
5. นายบัณฑูรย ธิแกว ผูอํานวยการกลุมบริหารงานบุคคล กรรมการ 
6. นางสาวรสสุคนธ  ปลื้มจิตต ผูอํานวยการกลุมบริหารการเงิน 

และสินทรัพย 
กรรมการ 

7. นางรุงทิวา ธีระตระกูล ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา กรรมการ 
8. นางนภัสวรรณ ทาไชวงค ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ กรรมการ 
9. นางศิริพันธ ปยะทัตทันธ ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน กรรมการ 

10. นางสาวพิชญา คําปน ผูอํานวยการกลุมนิเทศติดตาม และ
ประเมินผลการจัดการศึกษา 

กรรมการ 

 
 



 
 

11. นางมัณฑณา ลิ้มตระกูล ผูอํานวยการหนวยตรวจสอบภายใน กรรมการ 
12. นายชวพล แกวศริพิันธ นิติกรชํานาญการพิเศษปฏิบัติหนาที่

ผูอํานวยการกลุมกฎหมายและคดี 
กรรมการ 

13. นางวัชร ีสิทธิวงศ นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการพิเศษ
ปฏิบัติหนาที่ผูอํานวยการกลุมพัฒนาครู
และบุคลากรทางการศึกษา 

กรรมการ 

14. นายมนตร ีนันชัย นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ 
ปฏิบัติหนาที่ผูอํานวยการกลุมสงเสริม
การศึกษาทางไกล ฯ 

กรรมการ 

15. ผูอํานวยการโรงเรียนในสังกัดทุกโรงเรียน กรรมการ 
16. นางสาววศินี  วนรัตน นักประชาสัมพันธชํานาญการ กรรมการและเลขานุการ 

 
2. คณะกรรมการเครือขายการประชาสัมพันธและเผยแพรขอมูลขาวสารการประชาสัมพนัธ  
  มีหนาที่ ดําเนินการเก่ียวกับการเผยแพร ประชาสัมพันธ ขอมูล ขาวสาร ตลอดจนรายงาน ผลการ
ดําเนินงาน ดังนี้ 

2.1  ผูทําหนาที่ปรับปรุง แกไข ควบคุม ดูแล ระบบเว็บไซต เว็บเพจ และโซเซียล ประกอบดวย 
1. นายจิรัฐพงศ สุมนะ รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน ประธานกรรมการ 
2. นางสาววิไลวรรณ ยะสินธ รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน กรรมการ 
3. นายสัมฤทธ์ิ กอไธสง รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน กรรมการ 
4. นายมนตรี นันไชย นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ กรรมการ 
5. นายปุณยากร เหลาวัฒนพงศ นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ กรรมการ 
6. นางสาวอริญา วงศชัย นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ กรรมการ 
7. นางสาววศินี  วนรัตน นักประชาสัมพันธชาํนาญการ กรรมการและเลขานุการ 

 
  2.2  ผูทําหนาที่จัดทําขาวประชาสัมพันธ และเผยแพรขอมูลขาวสาร ของสํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน จัดทําแผนขาวประชาสัมพันธของกลุมตนเอง (กรณีรองผูอํานวยการ ฯ ที่ดูแล
รับผิดชอบ ประจํากลุม) ดําเนินการจัดทําใหแลวเสร็จภายใน 1 วัน และนําเผยแพรในกลุมไลน สพม.ลําปาง ลําพูน
ประกอบดวย  

1. ผูอํานวยการกลุมทุกกลุม และหนวยตรวจสอบภายใน ประธานกรรมการ 
2. นายพีรวุทธิ์ สีตาบุตร ศึกษานิเทศกชํานาญการ 

กลุมนิเทศติดตาม และประเมินผล 
การจัดการศึกษา 

กรรมการ 

3. นางสาวิตร ียชุมภู เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน  
กลุมนิเทศติดตาม และประเมินผล 
การจัดการศึกษา 

กรรมการ 

 



 
 

4. นายลัญจกร ผลวัฒนะ นักวิชาการศกึษาชํานาญการพิเศษ 
กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 

กรรมการ 

5. นางสาวศิรพิรรณ ผวิเรือง นักวิชาการศกึษาปฏิบัติการ  
กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 

กรรมการ 

6. นางสาวสธุินี หลาทา นักจิตวิทยา  
กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 

กรรมการ 

7. นางสาวกาญจนา อุนจันตา นักวิชาการเงินและบัญชีชาํนาญการ 
กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล ฯ 

กรรมการ 

8. นางสาวมุขรวี ฆบูชา เจาหนาที่ธุรการ 
กลุมบริหารการเงนิและสินทรพัย 

กรรมการ 

9. นายปุณยากร เหลาวัฒนพงศ  นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ 
กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล ฯ 

กรรมการ 

10. นางสาวกนกวรรณ บุญสูง นักวิชาการตรวจสอบภายในชาํนาญการ 
หนวยตรวจสอบภายใน 

กรรมการ 

11. นายศุภกิตติ์ นันตา นิติกรปฏิบัติการ 
กลุมกฎหมายและคดี 

กรรมการ 

12. นางนิธิวดี วีเกต เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน 
นโยบายและแผน 

กรรมการ 

13. นายสุทัศชัย จันโท พนักงานราชการ  
กลุมบริหารงานบุคคล 

กรรมการ 

14. นางสาวอัญชลีพร เชียงพันธ พนักงานราชการ  
กลุมบริหารงานบุคคล 

กรรมการ 

15. นายรณชัย  พิชิตสันต พนักงานราชการ  
กลุมบริหารงานบุคคล 

กรรมการ 

16. นางสาวบษุยา ฟองสม เจาหนาที่ธุรการ  
กลุมพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 

กรรมการ 

17. นางสาวอริญา วงศชัย นักวิชาการคอมพิวเตอรชํานาญการ 
กลุมอํานวยการ 

กรรมการ 

18. นางสาวนราภรณ นันทสุวรรณ เจาหนาที่ธุรการ  
กลุมอํานวยการ 

กรรมการ 

19. นางสาววศินี วนรัตน นักประชาสัมพันธชาํนาญการ 
กลุมอํานวยการ 

กรรมการและเลขานุการ 

  2.3  ผูทําหนาที่จัดทําขาวประชาสัมพันธ และเผยแพรขอมูลขาวสาร ประจําโรงเรียน จัดทําแผนขาว
ประชาสัมพันธของโรงเรียนตนเอง ดําเนินการจัดทําใหแลวเสร็จภายใน 1 วัน และนําเผยแพรในกลุมไลนประชาสัมพันธ 
สพม.ลําปาง ลําพูน เว็บไซต ของโรงเรียนตนเอง เฟสบุค สพม.ลําปาง ลําพูน เว็บไซต สพม.ลําปาง ลําพูน 
ประกอบดวย 



 
 

จังหวัดลําปาง 

1. ผูอํานวยการโรงเรียนทุกโรงเรียนในจังหวัดลําปาง ประธานกรรมการ 
2. นางสาวสพุรรษา วงศสวัสดิ ์ โรงเรียนก่ิวลมวิทยา กรรมการ 
3. นางสาวบุศรนิ  เหมทานนท โรงเรียนเกาะคาวิทยาคม กรรมการ 
4. นางสาวพชิชาภา ตรียกูล โรงเรียนแจหมวิทยา กรรมการ 
5. นายเกรียงไกร หลวงเขียว โรงเรียนเตรยีมอุดมศึกษาพัฒนาการฯ กรรมการ 
6. นางสาวเปรมสินี  การนิตา โรงเรียนเถินวิทยา กรรมการ 
7. นายพงษสิทธ์ิ สุปด โรงเรียนทุงกวาววิทยาคม กรรมการ 
8. นางสาวลัดดาวัลย  นิมสุวรรณ โรงเรียนทุงอุดมวิทยา กรรมการ 
9. นายปวิน เจียไพบูลย โรงเรียนบุญวาทยวิทยาลัย กรรมการ 
10. นายพินิจ ตาจีน โรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ กรรมการ 
11. นางสาวปุณยนุช   นนทสัย  โรงเรียนประชาราชวิทยา กรรมการ 
12. นายวิทยา ปญญาผาบ โรงเรียนโปงหลวงวิทยา รัชมังคลาภิเษก กรรมการ 
13. นางสาวสิริประภา มนัสศริะกานต โรงเรียนเมืองปานพัฒนวิทย กรรมการ 
14. นายปองพล สุยะคาํวงศ โรงเรียนเมืองปานวิทยา กรรมการ 
15. นางสาวไอรดา  อายดวง ครู  โรงเรียนเมืองมายวิทยา กรรมการ 
16. นางเกสร ศรีสวย โรงเรียนแมทะประชาสามัคคี กรรมการ 
17. นายเดชกําพล เจดยียอด โรงเรียนแมทะพัฒนศึกษา กรรมการ 
18. นางสาวฐิติพร บุญมา โรงเรียนแมทะพัฒนศึกษา กรรมการ 
19. นางสาวกัญญาพัชร วงศมอก โรงเรียนแมทะพัฒนศึกษา กรรมการ 
20. นางวันวิสา แสนปง โรงเรียนแมทะวิทยา  กรรมการ 
21. นางสาวณัฐธิดา สายเครือมอย  โรงเรียนแมพริกวิทยา  กรรมการ 
22. นางสาวนุชจรีย อุดม   โรงเรียนแมเมาะวิทยา กรรมการ 
23. นางอิสริยาภรณ ปรังการ โรงเรียนแมสันวิทยา กรรมการ 
24. นางสาวศศลักษณ เครือนันตา โรงเรียนลําปางกัลยาณ ี กรรมการ 
25. นางสาวมัลลิกา แนนอุดร โรงเรียนลําปางกัลยาณ ี กรรมการ 
26. นายจิราวุฒ ิ วงศพระครู โรงเรียนวังเหนือวิทยา กรรมการ 
27. นางสาวพิมพมาดา ภูธร โรงเรียนเวียงมอกวิทยา กรรมการ 
28. นายศุภกิจ ยะแกว  โรงเรียนสบจางวิทยา กรรมการ 
29. นางธัญสุตา คําภิโล โรงเรียนสบปราบพิทยาคม กรรมการ 
30. นางสาวธัญญารัตน เลาเงิน โรงเรียนเสด็จวนชยางคกูลวิทยา กรรมการ 
31. นายอรรถพล ปนคํา โรงเรียนเสริมงามวิทยาคม กรรมการ 
32. นางจันทนา  วงษคํา  โรงเรียนหางฉัตรวิทยา  กรรมการ 
33. นายสุรชัย จอมแปง โรงเรียนไหลหินวิทยา กรรมการ 

 



 
 

จังหวัดลําพูน 
1. ผูอํานวยการโรงเรียนทุกโรงเรียนในจังหวัดลําพูน ประธานกรรมการ 
2. นางธิดา ฮาวปนใจ โรงเรียนจักรคําคณาทร จังหวัดลําพูน กรรมการ 
3. นายวชัรพงษ พิรแิกว โรงเรียนทาขุมเงินวิทยาคาร กรรมการ 
4. นางสาวจิตพิสุทธิ ์ อินตะสืบ โรงเรียนทุงหัวชางพิทยาคม กรรมการ 
5. นางสาวชลิดา โอดบาง โรงเรียนธีรกานทบานโฮง กรรมการ 
6. นางโสภิต  ปนตาดง  โรงเรียนน้ําดิบวิทยาคม กรรมการ 
7. นายศราวุฒิ มินธง โรงเรียนบานแปนพิทยาคม กรรมการ 
8. นางสาวสธุิตา เย็นฉํ่าใจ โรงเรียนบานโฮงรัตนวิทยา กรรมการ 
9. นายปวีณ  สิทธิวะ โรงเรียนปาซาง กรรมการ 
10. นางฉายกุศล  แสนสิงห โรงเรียนปาซาง กรรมการ 
11. นางสาวอําพร ประชุมทรัพย โรงเรียนปาตาลบานธิพิทยา กรรมการ 
12. นางสาวศศิธร  เมืองขวา โรงเรียนแมตืนวิทยา กรรมการ 
13. นายกฤตติภูมิ เขียวคําสุข โรงเรียนแมทาวิทยาคม กรรมการ 
14. นางสาวจุฑามาศ นารินคํา โรงเรียนวชิรปาซาง กรรมการ 
15. นางสุภาพร ใจปวน โรงเรียนเวียงเจดียวิทยา กรรมการ 
16. นายไพรัตน บัวงาม โรงเรียนเวียงเจดียวิทยา กรรมการ 
17. นางอําไพ หนอเรือง โรงเรียนเวียงเจดียวิทยา กรรมการ 
18. นายพิเชษฐ ใจปวน โรงเรียนเวียงเจดียวิทยา กรรมการ 
19. นางกัญจนกนก ปญญาหลวงรัตน โรงเรียนสวนบุญโญปถัมภ ลําพูน กรรมการ 
20. นางกิวรรณ สถาพรพันธ โรงเรียนสวนบุญโญปถัมภ ลําพูน กรรมการ 
21. นางนิลาวรรณ  วงศเรือน โรงเรียนอุโมงควิทยาคม กรรมการ 

 
  2.3 ผูทําหนาที่คัดกรองแผนขาวนําขึ้นระบบเว็บไซต และกลุมไลน สงขาวถึง สพฐ. ประกอบดวย 

1. นางนภาพร พงษขัน ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน ประธานกรรมการ 
2. นายจิรัฐพงศ สุมนะ รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน กรรมการ 
3. นางสาววิไลวรรณ ยะสินธ รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน กรรมการ 
4. นายสัมฤทธ์ิ กอไธสง รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน กรรมการ 
5. นางนภัสวรรณ ทาไชยวงค ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ กรรมการ 
6. นางสาววศินี วนรัตน นักประชาสัมพันธชาํนาญการ กรรมการและเลขานุการ 

 
  2.4  คณะกรรมการกํากับ ติดตาม การดําเนินงานเผยแพรขาวสาร มีหนาที่ควบคุม กํากับ ดูแล  
ใหคําปรกึษา แนะนํา ตลอดจนการแกไขขอมูลตาง ๆ ในการดําเนินการเผยแพรขอมูลขาวสาร ตอสาธารณชน 
ประกอบดวย 
 



 
 

1. นางนภาพร พงษขัน ผอ.สพม.ลําปาง ลําพูน ประธานกรรมการ 
2. นายจิรัฐพงศ สุมนะ รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน กรรมการ 
3. นางสาววิไลวรรณ ยะสินธ รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน กรรมการ 
4. นายสัมฤทธ์ิ กอไธสง รอง ผอ.สพม.ลําปาง ลาํพูน กรรมการ 
5. นางนภัสวรรณ ทาไชยวงค ผูอํานวยการกลุมอํานวยการ กรรมการ 
6. ผูอํานวยการกลุมทุกกลุม และหนวยตรวจสอบภายใน กรรมการ 
7. ผูอํานวยการโรงเรียนในสังกัดทุกโรงเรียน กรรมการ 
8. นางสาววศินี วนรัตน นักประชาสัมพันธชํานาญการ กรรมการและเลขานุการ 

ใหผูท่ีไดรับการแตงต้ัง ปฏิบัติหนาท่ีที่ไดรับมอบหมาย ใหเปนไปดวยความเรียบรอย เพื่อใหการดําเนินงาน
เครือขายประชาสัมพันธ บรรลุวัตถุประสงคของทางราชการอยางมีประสิทธิภาพ  

   ทั้งนี้ตั้งแตบัดน้ีเปนตนไป 

ส่ัง  ณ  วันที่  1  กุมภาพันธ 2567 

 
(นายจิรัฐพงศ สุมนะ) 

รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา รักษาราชการแทน 
ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลาํปาง ลําพูน 

 
















































