


ชื่องาน : การยืมเงิน

ขั้นตอนที่ วิธีการขั้นตอนการใหบริการ รายละเอียดของงาน
ระยะเวลาการ

ดําเนินการ
หมายเหตุ

1 ผูมีความประสงคยืมเงินราชการ ตองานธุรการกลุม

บริหารงานการเงินและสินทรัพย ลงทะเบียนงานสารบรรณ

กลุมงานและนําสงเจาหนาที่ที่รับผิดชอบในการยืมเงินราชการ

  2 นาที

2 รับเอกสารเพื่อตรวจสอบความถูกตองของเอกสารใหถูกตอง

ตามระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวของ และเอกสาประกอบการยืม

เงิน เชน บันทึกขออนุมัติยืมเงิน,สัญญายืม,และเอกสารตาง ๆ

 ที่เกี่ยวของ ถาครบถวนถูกตองดําเนินการตอแตถาไมถูกตอง

 ประสานผูที่ประสงคยืมเงินเพื่อดําเนินการแกไข

5 นาที

3 เอกสารครวบถวนถูกตอง ดําเนินการลงทะเบียนคุมสัญญา

เงินยืมตามระบบที่ควบคุมไวเปนหลักฐานในการตรวจสอบ

ภายหลัง

2 นาที

4 บันทึกขอเบิกเงินยืมในระบบ New GFMIS Thai พรอมพิมพ

รายละเอียดที่เกี่ยวของในการเบิกเงิน เชน รายละเอียดการ

ยืมเงิน รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก แหลงของเงิน ฯลฯ

  5 นาที

เสนอเอกสารที่บันทึกขอเบิกเงินยืมในระบบ New GFMIS 

Thai ตอผูมีอํานาจตามลําดับ เสนอผาน ผูอํานวยการกลุม

บริหารงานการเงินและสินทรัพย รองผูอํานวยการสํานักงาน

เขตพื้นที่การศึกษาฯ และ ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่

ศึ  ํ ั

30 นาที

ผูรับผิดชอบดําเนินการเบิกเงินในระบบ New GFMIS Thai    2 นาที

5 ผูรับผิดชอบดําเนินการตรวจยอดเงินโอนในระบบ  

ธนาคารกรุงไทย จํากัด และดําเนินการโอนเงินใหผูมีสิทธิ์ตอไป

  10 นาที

กฏหมายที่เกี่ยวของ :

1 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย การเบิกจายเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ .ศ.2562

2 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการ พ .ศ. 2562

กลุมงาน : กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน

วัตถุประสงค :  เพื่อใหการยืมเงินของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน เปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง เปนระบบตามขั้นตอนที่ระเบียบกําหนด

รับเอกสารการเบิกจายเงินยืม

จัดทําบันทกึขอเบกิเงนิยมืในระบบ New GFMIS 

ลงทะเบยีนคุมสัญญาเงนิยืม

เจาหนาที่ตรวจสอบ

รายการที่ขอยืม

ตรวจสอบเงนิในระบบและดําเนินการโอนเงนิ

บันทกึขออนุมัตเิบกิเงนิตอผูมอีํานาจตามลําดับ

ดําเนนิการเบกิเงนิในระบบ New 

GFMIS Thai
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