


 

 

 

 

 

 

 

 

คู຋มือการปฏิบัติงาน 
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กลุ຋มส຋ง฼สริมการจัดการศกึษา 
ส านักงาน฼ขตพืๅนทีไการศึกษามัธยมศกึษา ฼ขต 35 



การส຋ง฼สริมคุณภาพการจัดการศึกษา 

1. การส຋ง฼สริมการจัดการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ ฽ละการศึกษาตามอัธยาศัย 

1.1 การศึกษาในระบบ 

ขัๅนตอนการด า฼นินงาน 

 1) ประสานส ารวจรวบรวมขຌอมูลประชากร฽ละทรัพยากรทางการศึกษา การจัดท าส าม฾น฽ละ
฽ผนทีไการศึกษา฼พืไอสนับสนุน ส຋ง฼สริมการจัดการศึกษาเดຌอย຋างทัไวถึง฽ละมีประสิทธิภาพ 

 2) สรຌางความ฼ขຌา฿จ฿หຌมีการก าหนด฼กีไยวกับการศึกษา฿นระบบ การศึกษานอกระบบ ฽ละ
การศึกษาตามอัธยาศัย 

 3) ส຋ง฼สริม฿หຌมีการก าหนดวิธีการ฽ละ฽นวทางด า฼นินการจัดการศึกษาตัๅง฽ต຋ระดับการศึกษา
ปฐมวัย฽ละระดับการศึกษาขัๅนพืๅนฐานอย຋างทัไวถึง฽ละมีคุณภาพ ฾ดยเม຋฼สียค຋า฿ชຌจ຋าย ทัๅงนีๅ฿หຌสามารถ
฼ชืไอม฾ยงกับการศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย ตลอดจนการส຋ง฼สริม฿หຌ฼กิดการพัฒนาอย຋าง
ต຋อ฼นืไองตลอดชีวิต 

 4) ศึกษา วิจัย ฽ละ฼ผย฽พร຋การจัดการศึกษาทีไมีประสิทธิภาพ฽ก຋สถานศึกษา฽ละผูຌ฼กีไยวขຌอง  
฼พืไอจะน าเปสู຋การปฏิบัติ 
 5) ประสานการด า฼นินงานกับสถานศึกษา฽ละหน຋วยงานทีไ฼กีไยวขຌอง ฼พืไอสรຌาง฼ครือข຋ายพัฒนา
คุณภาพการจัดการศึกษา 
 6) ประสานการติดตาม ประ฼มินผลการจัดการศึกษา฽ละปรับปรุงพัฒนา 

 กระบวนงาน 

 1) การส຋ง฼สริม฿หຌมีการก าหนดวิธีการ฽ละ฽นวทางการด า฼นินการจัดการศึกษาขัๅนพืๅนฐานอย຋าง
ทัไวถึง฽ละมีคุณภาพ 

 2) การ฽กຌปัญหา฼ดใกตกหล຋น ฼ดใกกลุ຋ม฼สีไยง ฽ละ฼ดใกออกกลางคัน 

 3) งานทะ฼บียนหลักฐานการศึกษา 

  - การจัด฼กใบหลักฐานการศึกษา 
  - การยก฼ลิกหลักฐานการศึกษา 
  - การตรวจสอบคุณวุฒิ฽ละการรับรองความรูຌ 
  - การซืๅอ฽บบพิมพ์ 

1.2 การศึกษานอกระบบ 

ขัๅนตอน฽ละ฽นวการปฏิบัติ 
1) ศึกษา฽นวทางการจัดการศึกษานอกระบบ ตลอดจนขอบข຋ายภารกิจของ฼ขตพืๅนทีไการศึกษา 

สถานศึกษา ฽ละหน຋วยงานทีไ฼กีไยวขຌอง 
2) ร຋วมวาง฽ผน฽ละก าหนด฽นวทาง฿นการสนับสนุนส຋ง฼สริมการจัดการศึกษานอกระบบ฿หຌ

฼ชืไอม฾ยงกับการจัดการศึกษา฿นระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย ฼พืไอ฿หຌผูຌ฼รียนเดຌ฼รียนรูຌตลอดชีวิต 



3) ประสานงานกับหน຋วยงานทีไจัดการศึกษานอกระบบหรือผูຌ฼กีไยวขຌอง ฼พืไอสนับสนุน฿หຌผูຌ฼รียน
เดຌรับการศึกษาขัๅนพืๅนฐานอย຋างทัไวถึง 

4) ประสานการติดตาม ประ฼มินผล การจัดการศึกษานอกระบบ ฼พืไอปรับปรุงการจัดการศึกษา
นอกระบบ฿หຌทัไวถึง มีคุณภาพ฽ละมีประสิทธิภาพ 

1.3 การจัดการศึกษาตามอัธยาศัย 

ขัๅนตอน฽ละ฽นวการปฏิบัติ 
1) ศึกษา฽นวทางการจัดการศึกษาตามอัธยาศัยตลอดจนขอบข຋ายภารกิจของ฼ขตพืๅนทีไการศึกษา 

สถานศึกษา ฽ละหน຋วยงานทีไ฼กีไยวขຌอง 
2) ส຋ง฼สริม฿หຌสถานศึกษา หน຋วยงานหรือสถาบันทีไจัดการศึกษาร຋วมวาง฽ผน฽ละก าหนด฽นวทาง

฿นการสนับสนุนส຋ง฼สริมการจัดการศึกษาตามอัธยาศัย ฼พืไอ฿หຌผูຌ฼รียนเดຌ฼รียนรูຌ฼ตใมศักยภาพ 

3) ประสานการ฼ผย฽พร຋ขຌอมูล ฽หล຋งการ฼รียนรูຌ ส຋ง฼สริมผูຌ฼รียน฿หຌ฿ชຌ฽หล຋ง฼รียนรูຌอย຋าง฼หมาะสม 
฼สริมสรຌาง฾อกาส฿นการเดຌรับการศึกษาขัๅนพืๅนฐานอย຋างทัไวถึง 

4) ประสานการติดตาม ประ฼มินผลการจัดการศึกษาตามอัธยาศัย฼พืไอปรับปรุงการจัดการศึกษา
ตามอัธยาศัย฿หຌทัไวถึง มีคุณภาพ ฽ละมีประสิทธิภาพ 

กฎหมาย ระ฼บียบ฽ละ฼อกสารทีไ฼กีไยวขຌอง 
 1. พระราชบัญญัติการศึกษา฽ห຋งชาติ พ.ศ.2542 ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติม 

 2. หลักสูตรการศึกษาขัๅนพืๅนฐาน พ.ศ. 2544 

 3. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 

 

2. การส຋ง฼สริมการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา ฽ละสถาน
ประกอบการ ฯลฯ 

  ขัๅนตอน฽ละ฽นวการปฏิบัติ 
  ํ. ประชาสัมพันธ์ สรຌางความ฼ขຌา฿จ ฿นสิทธิ฽ละหนຌาทีไ฿นการจัดการศึกษาของ บุคคล 
ครอบครัว  ชุมชน สถาบันทางศาสนา  ฽ละสถานประกอบการ ฯลฯ 

  ๎. ส຋ง฼สริม฽ละพัฒนาความสามารถ฿นการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบัน
ทางศาสนา  ฽ละสถานประกอบการ ฯลฯ 

  ๏. ประ฼มินศักยภาพ ฽ละความพรຌอม฿นการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบัน
ทางศาสนา ฽ละสถานประกอบการฯลฯ 

  ๐ . สนับสนุน ฿หຌบิ ดา มารดา หรือผูຌ ปกครองมี ความรูຌ  ความสามารถ฿นการอบรม 

฼ลีๅยงดู฽ละ฿หຌการศึกษา฽ก຋บุตรหรือบุคคลซึไงอยู຋฿นความดู฽ล 

  ๑. การด า฼นินงานอนุญาตการจัดการศึกษาของบุคคล  ครอบครัว  ชุมชน  สถาบันทางศาสนา
฽ละสถานประกอบการ ฯลฯ 



  ๒. ติดตามผลการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชนสถาบันทางศาสนา ฽ละสถาน
ประกอบการอย຋างต຋อ฼นืไอง 

กฎหมาย ระ฼บียบ฽ละ฼อกสารทีไ฼กีไยวขຌอง 
  ํ. พระราชบัญญัติการศึกษา฽ห຋งชาติ พ.ศ. ๎๑๐๎  ฽ละทีไ฽กຌเข฼พิไม฼ติม 

  ๎. หลักสูตรการศึกษาขัๅนพืๅนฐาน พ.ศ. ๎๑๐๐ 

  3. ระ฼บียบ/หลัก฼กณฑ์/วิธีการประ฼มินศักยภาพ ฽ละความพรຌอม฿นการจัดการศึกษา 

 

3. งานส຋ง฼สริมการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

  ขัๅนตอน฽ละ฽นวการปฏิบัติ 
  ํ. สรຌางความ฼ขຌา฿จ฿นสิทธิ฽ละหนຌาทีไ฿นการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

  ๎. ส຋ง฼สริม฿หຌองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน มีความพรຌอม฿นการจัดการศึกษา 

  ๏ .ประ฼มินความพรຌอม฿นการจั ดการศึกษาขององค์กรปกครองส຋วนทຌ องถิไน  ตาม 

ค ารຌองขอ 

  ๐. การพิจารณา฿หຌความ฼หใน฿นการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน 

  ๑.ประสาน ติดตาม฽ละประ฼มินผลการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนอย຋าง
ต຋อ฼นืไอง 
  กฎหมาย ระ฼บียบ฽ละ฼อกสารทีไ฼กีไยวขຌอง 
  ํ. พระราชบัญญัติการศึกษา฽ห຋งชาติ พ.ศ. ๎๑๐๎  
  ๎. หลักสูตรการศึกษาขัๅนพืๅนฐาน พ.ศ. ๎๑๐๐ 

  ๏. ระ฼บียบ/หลัก฼กณฑ์/วิธีการประ฼มินศักยภาพ ฽ละความพรຌอม฿นการจัดการศึกษา 

  ๐. พระราชบัญญัติการก าหนดขัๅนตอน฽ละ฽ผนการกระจายอ านาจ฿หຌองค์กรปกครองส຋วน
ทຌองถิไน พ.ศ. ๎๑๐๎ 

 


