


 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 
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กลุมสงสริมการจัดการศกึษา 
ส านักงานขตพืๅนทีไการศึกษามัธยมศกึษา ขต 35 



การสงสริมคุณภาพการจัดการศึกษา 

1. การสงสริมการจัดการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ ละการศึกษาตามอัธยาศัย 

1.1 การศึกษาในระบบ 

ขัๅนตอนการด านินงาน 

 1) ประสานส ารวจรวบรวมขຌอมูลประชากรละทรัพยากรทางการศึกษา การจัดท าส ามนละ
ผนทีไการศึกษาพืไอสนับสนุน สงสริมการจัดการศึกษาเดຌอยางทัไวถึงละมีประสิทธิภาพ 

 2) สรຌางความขຌา฿จ฿หຌมีการก าหนดกีไยวกับการศึกษา฿นระบบ การศึกษานอกระบบ ละ
การศึกษาตามอัธยาศัย 

 3) สงสริม฿หຌมีการก าหนดวิธีการละนวทางด านินการจัดการศึกษาตัๅงตระดับการศึกษา
ปฐมวัยละระดับการศึกษาขัๅนพืๅนฐานอยางทัไวถึงละมีคุณภาพ ดยเมสียคา฿ชຌจาย ทัๅงนีๅ฿หຌสามารถ
ชืไอมยงกับการศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย ตลอดจนการสงสริม฿หຌกิดการพัฒนาอยาง
ตอนืไองตลอดชีวิต 

 4) ศึกษา วิจัย ละผยพรการจัดการศึกษาทีไมีประสิทธิภาพกสถานศึกษาละผูຌกีไยวขຌอง  
พืไอจะน าเปสูการปฏิบัติ 
 5) ประสานการด านินงานกับสถานศึกษาละหนวยงานทีไกีไยวขຌอง พืไอสรຌางครือขายพัฒนา
คุณภาพการจัดการศึกษา 
 6) ประสานการติดตาม ประมินผลการจัดการศึกษาละปรับปรุงพัฒนา 

 กระบวนงาน 

 1) การสงสริม฿หຌมีการก าหนดวิธีการละนวทางการด านินการจัดการศึกษาขัๅนพืๅนฐานอยาง
ทัไวถึงละมีคุณภาพ 

 2) การกຌปัญหาดใกตกหลน ดใกกลุมสีไยง ละดใกออกกลางคัน 

 3) งานทะบียนหลักฐานการศึกษา 

  - การจัดกใบหลักฐานการศึกษา 
  - การยกลิกหลักฐานการศึกษา 
  - การตรวจสอบคุณวุฒิละการรับรองความรูຌ 
  - การซืๅอบบพิมพ์ 

1.2 การศึกษานอกระบบ 

ขัๅนตอนละนวการปฏิบัติ 
1) ศึกษานวทางการจัดการศึกษานอกระบบ ตลอดจนขอบขายภารกิจของขตพืๅนทีไการศึกษา 

สถานศึกษา ละหนวยงานทีไกีไยวขຌอง 
2) รวมวางผนละก าหนดนวทาง฿นการสนับสนุนสงสริมการจัดการศึกษานอกระบบ฿หຌ

ชืไอมยงกับการจัดการศึกษา฿นระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย พืไอ฿หຌผูຌรียนเดຌรียนรูຌตลอดชีวิต 



3) ประสานงานกับหนวยงานทีไจัดการศึกษานอกระบบหรือผูຌกีไยวขຌอง พืไอสนับสนุน฿หຌผูຌรียน
เดຌรับการศึกษาขัๅนพืๅนฐานอยางทัไวถึง 

4) ประสานการติดตาม ประมินผล การจัดการศึกษานอกระบบ พืไอปรับปรุงการจัดการศึกษา
นอกระบบ฿หຌทัไวถึง มีคุณภาพละมีประสิทธิภาพ 

1.3 การจัดการศึกษาตามอัธยาศัย 

ขัๅนตอนละนวการปฏิบัติ 
1) ศึกษานวทางการจัดการศึกษาตามอัธยาศัยตลอดจนขอบขายภารกิจของขตพืๅนทีไการศึกษา 

สถานศึกษา ละหนวยงานทีไกีไยวขຌอง 
2) สงสริม฿หຌสถานศึกษา หนวยงานหรือสถาบันทีไจัดการศึกษารวมวางผนละก าหนดนวทาง

฿นการสนับสนุนสงสริมการจัดการศึกษาตามอัธยาศัย พืไอ฿หຌผูຌรียนเดຌรียนรูຌตใมศักยภาพ 

3) ประสานการผยพรขຌอมูล หลงการรียนรูຌ สงสริมผูຌรียน฿หຌ฿ชຌหลงรียนรูຌอยางหมาะสม 
สริมสรຌางอกาส฿นการเดຌรับการศึกษาขัๅนพืๅนฐานอยางทัไวถึง 

4) ประสานการติดตาม ประมินผลการจัดการศึกษาตามอัธยาศัยพืไอปรับปรุงการจัดการศึกษา
ตามอัธยาศัย฿หຌทัไวถึง มีคุณภาพ ละมีประสิทธิภาพ 

กฎหมาย ระบียบละอกสารทีไกีไยวขຌอง 
 1. พระราชบัญญัติการศึกษาหงชาติ พ.ศ.2542 ละทีไกຌเขพิไมติม 

 2. หลักสูตรการศึกษาขัๅนพืๅนฐาน พ.ศ. 2544 

 3. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 

 

2. การสงสริมการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา ละสถาน
ประกอบการ ฯลฯ 

  ขัๅนตอนละนวการปฏิบัติ 
  ํ. ประชาสัมพันธ์ สรຌางความขຌา฿จ ฿นสิทธิละหนຌาทีไ฿นการจัดการศึกษาของ บุคคล 
ครอบครัว  ชุมชน สถาบันทางศาสนา  ละสถานประกอบการ ฯลฯ 

  ๎. สงสริมละพัฒนาความสามารถ฿นการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบัน
ทางศาสนา  ละสถานประกอบการ ฯลฯ 

  ๏. ประมินศักยภาพ ละความพรຌอม฿นการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบัน
ทางศาสนา ละสถานประกอบการฯลฯ 

  ๐ . สนับสนุน ฿หຌบิ ดา มารดา หรือผูຌ ปกครองมี ความรูຌ  ความสามารถ฿นการอบรม 

ลีๅยงดูละ฿หຌการศึกษากบุตรหรือบุคคลซึไงอยู฿นความดูล 

  ๑. การด านินงานอนุญาตการจัดการศึกษาของบุคคล  ครอบครัว  ชุมชน  สถาบันทางศาสนา
ละสถานประกอบการ ฯลฯ 



  ๒. ติดตามผลการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชนสถาบันทางศาสนา ละสถาน
ประกอบการอยางตอนืไอง 

กฎหมาย ระบียบละอกสารทีไกีไยวขຌอง 
  ํ. พระราชบัญญัติการศึกษาหงชาติ พ.ศ. ๎๑๐๎  ละทีไกຌเขพิไมติม 

  ๎. หลักสูตรการศึกษาขัๅนพืๅนฐาน พ.ศ. ๎๑๐๐ 

  3. ระบียบ/หลักกณฑ์/วิธีการประมินศักยภาพ ละความพรຌอม฿นการจัดการศึกษา 

 

3. งานสงสริมการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน 

  ขัๅนตอนละนวการปฏิบัติ 
  ํ. สรຌางความขຌา฿จ฿นสิทธิละหนຌาทีไ฿นการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน 

  ๎. สงสริม฿หຌองค์กรปกครองสวนทຌองถิไน มีความพรຌอม฿นการจัดการศึกษา 

  ๏ .ประมินความพรຌอม฿นการจั ดการศึกษาขององค์กรปกครองสวนทຌ องถิไน  ตาม 

ค ารຌองขอ 

  ๐. การพิจารณา฿หຌความหใน฿นการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไน 

  ๑.ประสาน ติดตามละประมินผลการจัดการศึกษาขององค์กรปกครองสวนทຌองถิไนอยาง
ตอนืไอง 
  กฎหมาย ระบียบละอกสารทีไกีไยวขຌอง 
  ํ. พระราชบัญญัติการศึกษาหงชาติ พ.ศ. ๎๑๐๎  
  ๎. หลักสูตรการศึกษาขัๅนพืๅนฐาน พ.ศ. ๎๑๐๐ 

  ๏. ระบียบ/หลักกณฑ์/วิธีการประมินศักยภาพ ละความพรຌอม฿นการจัดการศึกษา 

  ๐. พระราชบัญญัติการก าหนดขัๅนตอนละผนการกระจายอ านาจ฿หຌองค์กรปกครองสวน
ทຌองถิไน พ.ศ. ๎๑๐๎ 

 


